JustRestart - Handleiding om digitaal te

ondertekenen met Quill voor niet-advocaten

U hebt als niet-advocaat de optie om digitaal te ondertekenen met itsme of via e-ID.

Hieronder worden beide situaties uitgebreid overlopen.

Situatie 1:

Als griffier, magistraat of schuldbemiddelaar sociale sector wenst u een bestand digitaal

ondertekenen met itsme.

1. U Kklikt op het tijdslijnitem waarvan u het bestand digitaal wenst te ondertekenen en u

klikt op “doorgeven”.

2. U kiest “elektronisch tekenen” en u klikt op “doorgeven”.
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3. Ukomtterechtin de omgeving van Quill om uw bestand te ondertekenen.
4. U klikt op de blauwe knop “ondertekenen”.
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Document ondertekenen

Hieronder vindt u het te ondertekenen document. Klik op '‘Ondertekenen’ en volg de stappen.
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5. U selecteert itsme als methode van ondertekening.

Document ondertekenen

@ Kies cen methode van ondertekening

1) peigische elD handtekening testdoc_2_3.pdf

Gekwalificeerde itsme® handtekening test doc_2_3.pdf
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6. U klikt op “ondertekenen” om te bevestigen dat u wil verdergaan met itsme.

Document ondertekenen

@ Kies cen methode van ondertekening: Gelowalificeerde itsme®

o Vergrendeling van het document

© Ondertekenen metitsme
Door te ondertekenen met itsme® wordt de ing gemaakt met uw ijk itsme® certificaat. U heeft een itsme® account en de itsme® app nodig op uw telefoon. Als u uw
itsme® identiteit nog niet heeft ingesteld, kan u dit eerst doen via onderstaande link: www.itsme.be

Wanneer u voor het eerst met itsme® tekent in Quill zal u zich moeten identificeren. U kan ervoor kiezen om uw itsme® identiteit te laten onthouden en zo deze stap over te slaan voor
latere handtekeningen. Het is mogelijk om deze link later te verwijderen. Voor i via een gedeeld il is het d ptie uit te laten.

[ Mijn itsme® identiteit onthouden




7. Ukomtin de omgeving van itsme terecht waar u
Daarna klikt u op “doorgaan”.

uw telefoonnummer kan ingeven.
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Identificeer jezelf

Telefoonnummer
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8. U zietonderstaand tussenscherm.

Ondertekenen met itsme® is bezig
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Geef je telefoonnummer in
Klik op 'Versturen' en open je itsme®-
app.




9. Nadien kan u uw code ingeven en het icoon selecteren om verder te gaan.

@ Nederlands v

Bewijs dat jij het bent
Een melding wacht in je itsme®-app. @

Open de app en selecteer dit icoon om door te gaan.

@ Controleer de details die worden
getoond in je itsme®-app, tik op het

weergegeven icoon en bevestig met je
itsme®
2:44 voor het te laat is itsme® code.

10. U ziet onderstaand tussenscherm.

Ondertekenen met itsme® is bezig

Uw i ing wordt. vanil
document...

11. U ziet onderstaand tussenscherm.

Doorsturen...

U wordt binnen 5 seconden doorgestuurd. Klik hier als dit niet automatisch gebeurt.




12. Op de tijdslijn kan u zien dat de status van het tijdslijnitem waarin u een bestand hebt
ondertekend werd gewijzigd naar “OK”.
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13. In het item kan u de bevestiging zien dat het bestand correct werd ondertekend. Uw
naam en de datum worden vermeld.
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14. Als u het ondertekende bestand downloadt, zal u uw handtekening op de eerste pagina
van het document zien staan. De naam die vermeld wordt, is de naam gekend bij itsme.
Het is niet de naam van uw profiel in het private luik van JustRestart.
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Situatie 2::
Als griffier, magistraat of schuldbemiddelaar sociale sector wenst u een bestand digitaal
ondertekenen met e-ID.

1. U Kklikt op het tijdslijnitem waarvan u het bestand digitaal wenst te ondertekenen en u
klikt op “doorgeven”.

2. U kiest “elektronisch tekenen” en u klikt op “doorgeven”.
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3. Ukomtterechtin de omgeving van Quill om uw bestand te ondertekenen.

4. U klikt op de blauwe knop “ondertekenen”.
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Document ondertekenen

Hieronder vindt u het te ondertekenen document. Klik op 'Ondertekenen’ en volg de stappen.
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5. U selecteert belgische elD handtekening als methode van ondertekening.

Document ondertekenen

° Kies een methode van ondertekening

&) Belgische elD handtekening test_9.pdf SELECTEREN
@ Gekwalificeerde itsme® handtekening test_9.pdf SELECTEREN
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6. U klikt op “ondertekenen” om te bevestigen dat u wil verdergaan met elD.

Document ondertekenen

o Kies een methode van ondertekening: Belgische ID handtekening
e Vergrendeling van het document

© Picats uwelD kaart in de kaartlezer

L

(@ elDkaart gevonden

° Geefuwpinin

Gelieve uw pin in te geven in het externe pin input venster wanneer deze wordt gevraagd

B X

Gelieve uw eID PIN code in te geven

U heeft nog 3 pogingen aver
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7. U ziet ondertussen onderstaand tussenscherm.

Document ondertekenen

o Kies een methode van ondertekening: Belgische elD handtekening
o Vergrendelingvan het document
© Pissts uw elD kaartin dekaartiezer

© Geefuwpinin

© Bezis metondertekenen...

8. U geeft uw pin code in van uw elektronische identiteitskaart in het pop-up venster.
Daarna klikt u op “bevestigen”.

H Dioss elD Middleware X
Gelieve uw elD PIN code in te geven

U heeft nog 3 pogingen over

Bevestigen Annuleren



9. U zietonderstaand tussenscherm.

Doorsturen...

U wordt binnen 5 seconden doorgestuurd. Klik hier als dit niet automatisch gebeurt.

10. De status van het tijdslijnitem, waarin u uw bestand hebt ondertekend, wijzigt naar “OK”.

Art 1675/7, §3 Ont Vonnis machtiging 03/07/2025
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11. In het item kan u de bevestiging zien dat het bestand correct werd ondertekend. Uw
naam en de datum wordt ook vermeld.
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12. Als u het ondertekende bestand downloadt, zal u uw naam en handtekening op de eerste
pagina van het document zien staan.
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